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Pekeliling SUK Negeri Selangor 
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GARIS PANDUAN
MODEL OSC 3.0

PEJABAT TANAH

Pembentangan dalam
Mesyuarat Pengarah PTG dan
Pentadbir Tanah Daerah
16 Mac 2015 & 20 April 2015

Bengkel Penyelarasan dan
Penyeragaman Semula SOP 
Pembangunan Tanah
14 - 16 Jun 2015 Pembentangan dalam Mesyuarat

J/K Tetap Kerajaan Tempatan
23 Jun 2015

MMKN ke 48/2014 pada 17 Disember 2014 
menimbang dan meluluskan cadangan
pelaksanaan penambahbaikan Model OSC 3.0

6. PEMAKAIAN

6.3 Pekeliling ini juga akan dibaca bersama
Garis Panduan yang akan dikeluarkan
dari Pejabat Tanah dan Galian Selangor 
(PTGS).

Pembentangan dalam
Mesyuarat J/K Penyelarasan
Pelaksanaan Pusat Setempat
(OSC) di PBT Bil. 2/2015
2 September 2015



MMKN KE 48/2014 PADA 17 DISEMBER 2014

MMKN juga bersetuju supaya Pengarah Tanah dan
Galian Selangor mengkaji dan menyediakan garis
panduan kelulusan di peringkat PTGS atau Pejabat
Tanah secara segera (fast lane) yang melibatkan
pemohon / pelabur yang membina bangunan untuk
kegunaan sendiri dan bukan untuk tujuan jualan.
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PROSEDUR PERMOHONAN DI PEJABAT TANAH
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PROSEDUR 1
Pra-Rundingan

di Pejabat Tanah Daerah



BAYARAN

PRA RUNDINGAN DI PEJABAT TANAH DAERAH (PTD)PROSEDUR 1 : 

Dokumen
Tidak Lengkap

PEMOHON

14 hari

Kemukakan
Dokumen Lengkap

DAFTAR

BUKA FAIL
Sampul Kecil (No. Rujukan Fail 

mengikut kesesuaian PTD)

PROSES
Cadangan Mewujudkan

J/K. Teknikal Pra Rundingan
Ahli J/K. (DO, CADO, ADO, SO & PT)

Dipengerusikan oleh DO / CADO

ULASAN 
PENTADBIR 

TANAH

Surat Ulasan dan Pengesahan Pelan
(Keperluan menyediakan cop 

pengesahan) & tempoh sah ulasan 
adalah 6 bulan

PEMOHON

Cadangan Bayaran Proses RM100
(Cadangan Pindaan SLR)

Senarai Semak Dokumen
Pra-Rundingan

Dokumen Pra-Rundingan :
1. LCP lengkap dan diperakui oleh 

Jururancang Bandar
2. 4 salinan Pelan Susunatur yang 

diperakui Jururancang Bandar
3. Borang Perihal Tanah 

(Kembaran A) berserta Laporan 
Bergambar mengikut format 
ditetapkan (Arahan PTGS Bil. 
4/2013 : Penggunaan LCP)

4. Salinan suratan hakmilik
5. Carian Rasmi (tempoh sah 6 

bulan)
6. Cukai tanah tahun semasa
7. PA berdaftar (Mahkamah dan 

Pejabat Tanah)
8. Surat kebenaran pihak 

berkepentingan (contoh : jika 
ada kaveat / gadaian dll)

9. Borang 24 dan Borang 49 (jika 
pemilik tanah adalah syarikat)

10. Jadual Ketiga (sekiranya Rezab 
Melayu) dan Resolusi 11

11. Salinan digital LCP dan Pelan 
Susunatur dalam format PDF

Pemohon perlu mengemukakan Surat Ulasan Pentadbir Tanah, 
Borang Perihal Tanah (Kembaran A) dan Pelan yang telah disahkan

semasa mengemukakan permohonan ke OSC
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DAFTAR

14 hari

SEMAK 
CHARTING

PERAKUAN 
KEMBARAN A

Tindakan oleh
Pelukis Pelan

MESYUARAT J/K 
PRA RUNDINGAN

J/K. Teknikal Pra Rundingan
Ahli J/K. (DO, CADO, ADO, SO & PT)

Dipengerusikan oleh DO / CADO

SURAT ULASAN & 
PENGESAHAN 

PELAN

PEMOHON

Perakuan Kembaran A oleh Penolong 
Pegawai Tanah berdasarkan LCP yang 
dikemukakan (tanpa lawatan tapak)

1 hari
Tindakan oleh Pembantu Tadbir

2 hari

5 hari

3 hari

2 hari
Disahkan oleh DO/CADO

Surat Ulasan dan Pengesahan Pelan
(cop pengesahan) & tempoh sah 

ulasan adalah 6 bulan

CARTA ALIR PROSES ULASAN PRA-RUNDINGAN PENTADBIR TANAHPROSEDUR 1a: 

Pemohon perlu mengemukakan Surat Ulasan Pentadbir Tanah, 
Borang Perihal Tanah (Kembaran A) dan Pelan yang telah

disahkan semasa mengemukakan permohonan ke OSC

TERIMA Tindakan oleh Pembantu Tadbir

Arahan PTGS
Bil. 4/2013

Senarai Semak Ulasan  
Pentadbir Tanah

1 hari



PROSEDUR 2
Ulasan Pentadbir Tanah
Untuk Mesyuarat OSC



TERIMA

ULASAN PENTADBIR TANAH UNTUK MESYUARAT OSCPROSEDUR 2 : 

* Ada

OSC

MOHON FAIL

ULASAN 
PENTADBIR 

TANAH

Ulasan Pentadbir Tanah merujuk 
kepada ulasan semasa 

permohonan Pra-Rundingan

OSC

Sampul Kecil (Fail sedia ada 
semasa proses Pra-Rundingan) 

* Ulasan Pentadbir Tanah :
1. Permohonan tidak disokong 

kerana pelan yang 
dikemukakan tidak selaras 
dengan pelan yang disahkan 
semasa permohonan         
Pra-Rundingan.

2. Pemohon perlu 
mengemukakan semula 
dokumen untuk permohonan 
Pra-Rundingan.

Tiada

 Edaran OSC ke Jab. Teknikal - PTD (Manual)
 Edaran OSC Online

Ulasan Selaras Dasar Semasa 
Pihak Berkuasa Negeri

dan
Perakuan Borang Kembaran A

Untuk Kegunaan Mesyuarat OSC

14 hari
Senarai Semak

Ulasan Pentadbir Tanah

Semak 
Permohonan

(Pindaan Pelan)(Pindaan Pelan)



PROSEDUR 3
Permohonan Pembangunan Tanah

& Penyediaan Kertas Ringkasan
Untuk Pertimbangan PBN



Semak Permohonan

PERMOHONAN HAL TANAH & PENYEDIAAN KERTAS RINGKASANPROSEDUR 3 : 

Penyediaan Kertas Ringkasan

Semak Semula Kertas Ringkasan

SU MMKN

Keputusan MMKN

PTD

PEMOHON

PTD Terima Permohonan

LengkapTidak Lengkap

Mohon maklumat 
tambahan

Daftar & 
Buka Fail

Perakuan Pentadbir Tanah

SYOR PTG SELANGOR

Permintaan 
Penilaian

JPPH
(14 hari)

PTD
14 hari

PTGS
14 hari

Pekeliling 
PTGS Bil. 
2/2012
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SEMAK

CARTA ALIR PROSES PENYEDIAAN KERTAS RINGKASAN OLEH PTDPROSEDUR 3a: 

14 hari

BAYARAN

BUKA FAIL

PT menyediakan kertas ringkasan dan 
proses semakan oleh PTK/ADO

DRAF KERTAS 
RINGKASAN

PT membuka fail permohonan dan
mohon nilaian awalan dari JPPH 

mengikut pelan pra-hitung

PERAKUAN 
PENTADBIR TANAH

HANTAR PTGS

Pemohon menjelaskan bayaran 
setelah PT mengesahkan bahawa 

permohonan lengkap

Kertas ringkasan perlu dihantar ke PTGS
dalam masa 1 hari

Menerima permohonan lengkap 
berserta ulasan teknikal dari OSC

1 hari

5 hari

3 hari Kertas ringkasan disahkan oleh DO / 
CADO setelah berpuashati dengan 

pandangan dan syor yang dinyatakan

1 hari

Kelulusan KM, Pelan Susunatur dan 
Pelan Pra-Hitungan

Pekeliling PTGS Bil. 2/2012

MEMORIAL, 
PERMINTAAN JPPH 

& CHARTING

3 hari

1 hari



TERIMA

CARTA ALIR SYOR PENGARAH TANAH GALIAN SELANGORPROSEDUR 3b: 

14 hari

DAFTAR & BUKA FAIL

PT menyedia kertas ringkasan dan 
proses semakan oleh PTK/PPT

REKOD & 
PENYEDIAAN

SYOR PTGS

PERAKUAN 
PENGARAH

HANTAR S/U
MMKN

Menggunakan fail yang sedia ada / 
sekiranya permohonan baru - fail baru 

akan dibuka

Kertas ringkasan perlu dihantar ke S/U MMKN 
hari yang sama setelah mendapat perakuan

dari Pengarah PTGS

Menerima kertas ringkasan
daripada PTD

3 hari

7 hari
Kertas ringkasan disemak oleh PP/TP

SEMAKAN PTK, 
KPP(T) & TPTG

Kertas ringkasan disahkan oleh 
Pengarah Tanah dan Galian Selangor

2 hari

1 hari

1 hari



PROSEDUR 4
Makluman Keputusan MMKN

& Bayaran Premium



MAKLUMAN KEPUTUSAN MMKN & BAYARAN PREMIUMPROSEDUR 4 : 

Penyediaan Cerakinan Premium

Sediakan Notis 7G / Notis 5A,
Surat Kelulusan Penuh

Keputusan MMKN

PTD

Tolak Lulus
Sediakan  Surat 

Keputusan MMKN
(2 hari)

PEMOHON

Terima 
Penilaian

JPPH

Serah Notis Bayaran Premium

Bayaran Premium 
Tambahan 3 + 1 

Notis 7G / 6 bulan 
Notis 5A

Terima Bayaran Premium dan lain 
bayaran serta Suratan Hakmilik Asal

Surat pemakluman kepada OSC
hal-hal tanah telah selesai

SURAT PEMAKLUMAN 
OLEH PTD

7 hari

3 hari Permohonan
Pelan Bangunan & 
Pelan Infrastruktur

boleh diterima

Notis 7G : Seksyen 124 (8) KTN
Notis 5A : Seksyen 81 (2) KTN

Pekeliling 
PTGS Bil. 
2/2012

Charting    Keputusan




